
	
  
	
  

ONLINE	
  GIVING	
  INSTRUCTIONS	
  
Go	
  to	
  www.ridgelife.org	
  	
  and	
  click	
  on	
  the	
  “give	
  online”	
  icon	
  at	
  the	
  bottom	
  of	
  the	
  page.	
  	
  	
  

	
  

	
  

Read	
  through	
  the	
  information	
  on	
  the	
  page	
  and	
  then	
  click	
  on	
  the	
  “click	
  here”	
  option	
  at	
  the	
  bottom.	
  

	
  

	
  

	
  

Step	
  1	
  –	
  Create	
  a	
  User	
  Login	
  (if	
  you	
  don’t	
  already	
  have	
  one).	
  	
  Press	
  the	
  link	
  under	
  the	
  Sign	
  In	
  box	
  next	
  
to	
  “Need	
  a	
  Login?”	
  	
  	
  Enter	
  your	
  email	
  address,	
  first	
  and	
  last	
  name,	
  and	
  click	
  “Find	
  Me”.	
  	
  An	
  email	
  with	
  your	
  
user	
  id	
  and	
  password	
  will	
  be	
  sent	
  to	
  you.	
  

	
  

Sign	
  in	
  using	
  your	
  user	
  name	
  (or	
  email	
  address)	
  and	
  password.	
  	
  	
  
Move	
  your	
  mouse	
  over	
  the	
  Giving	
  tab	
  of	
  the	
  tool	
  bar.	
  	
  	
  

Select	
  Give	
  Now.	
  

	
  
	
  
Step	
  2	
  –	
  Follow	
  through	
  the	
  instructions	
  for	
  a	
  one	
  time	
  gift:	
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Step	
  2	
  –	
  Or	
  follow	
  through	
  the	
  instructions	
  for	
  a	
  recurring	
  gift:	
  

	
  
When	
  done	
  click	
  on	
  Continue>>	
  
	
  
Step	
  3	
  –	
  Enter	
  your	
  donation	
  amount	
  in	
  the	
  	
  
Gen	
  Fund	
  Contrib	
  –	
  online	
  area	
  for:	
  	
  general	
  giving	
  to	
  Prairie	
  Ridge	
  Church.	
  
	
  	
   	
   	
   	
   or	
  	
  
United	
  Campaign	
  Contrib	
  area	
  for:	
  	
  contribution	
  to	
  the	
  Prairie	
  Ridge	
  Church	
  building	
  fund.	
  	
  	
  
	
  
You	
  can	
  type	
  in	
  a	
  description	
  in	
  the	
  box	
  to	
  the	
  right	
  of	
  the	
  dollar	
  amount	
  if	
  you	
  would	
  like.	
  
	
  
Make	
  sure	
  the	
  amount	
  of	
  total	
  remaining	
  is	
  equal	
  to	
  $0.00.	
  

	
  
When	
  done	
  click	
  on	
  Continue>>	
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Step	
  4	
  –	
  Select	
  your	
  payment	
  information:	
  
	
  

	
  
	
  
Or	
  if	
  you	
  haven’t	
  given	
  online	
  before	
  you’ll	
  have	
  to	
  set	
  up	
  your	
  bank	
  account	
  information:	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

When	
  done	
  click	
  on	
  Submit	
  Changes	
  
Prairie	
  Ridge	
  Church	
   	
   	
   515-­965-­1737	
   	
   	
   www.ridgelife.org	
  



	
  
Step	
  4	
  –	
  Review	
  your	
  donation	
  information:	
  

	
  
When	
  done	
  click	
  on	
  Process	
  Gift>>	
  
	
  
A	
  receipt	
  will	
  be	
  sent	
  to	
  your	
  email.	
  	
  Click	
  print	
  to	
  print	
  out	
  this	
  page	
  for	
  your	
  records.	
  	
  	
  

	
   	
  
Click	
  on	
  Sign	
  Out	
  in	
  the	
  top	
  right	
  corner	
  when	
  finished.	
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